@ ACTA DE REUNION Cédigo: PA03-FO-018

Version: 10

Fecha: 03/06/2025

Tema: Organizacion Logistica Feria de Emprendimiento Mujeres
ESAP

A . Fecha: Hora inicial: 11:30 AM
Lugar: Oficina Piso 3 IPES 05/03/2026 Hora Final: 01:00 PM

Objetivo:

Presentacion sobre realizacion de la Feria de Emprendimientos de mujeres en el
hall principal de la Sede Central de la ESAP (CAN), en el marco de la
conmemoracion del Dia Internacional de la Mujer que se celebra en el mes de
marzo. Exponiendo aspectos claves como contexto, objetivos, resultados
esperados, logistica del evento, etc.

Aspecto claves tratados:

Contexto y justificacidon del evento
Objetivo de la Feria

Resultados esperados

Actividades

Requerimientos y recomendaciones

Contexto y Justificacion del evento:

La feria se establece en articulacion con la ESAP y su programa Escuela de
empoderamiento y participacion: Mujeres Potencia del Cambio, realizandose en el
Hall principal de la Sede central de la ESAP, el dia 10 de marzo, buscando
impactar emprendedoras en conmemoracion del Dia Internacional de la Mujer
celebrado en el mes de marzo.

La feria se realizara en un horario de 08:00am a 06:00pm, dando espacio a la
promocion de 15 emprendimientos liderados por mujeres emprendedoras
participantes del proyecto 7927 afio 2024 y 2025.
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Objetivos

1. Garantizar el cumplimiento del Proyecto 7927 y aportar al logro de las metas
del equipo de trabajo, asegurando que las acciones propuestas estén
alineadas con los compromisos gestionados y fortalezcan la ejecucion
institucional.

2. Promover el apoyo a un grupo poblacional a través de un enfoque con
perspectiva de género, en consonancia con la Politica Publica de Mujeres y
Equidad de Género de Colombia, que busca eliminar desigualdades y
garantizar derechos para mujeres en todos los ambitos de la vida social y
econdémica.

3. Generar impacto social en conmemoracion del Dia de la Mujer mediante
acciones que contribuyan a la reduccién de la violencia econdmica,
fortaleciendo la autonomia y produccidon econdémica de las mujeres
emprendedoras, abordando una de las formas estructurales de desigualdad
que limita la autonomia y la participacion plena de las mujeres en la
economia y la vida comunitaria.

R | r

e Generar ventas efectivas para las emprendedoras
e Potenciar redes comerciales
e Reafirmar el compromiso del IPES con la equidad y economia social

Con el fin de articular correctamente la consecucién de los resultados esperados, y
un buen desarrollo de la feria en aspectos organizacionales, comunicacion,
logistica, etc. Se establece con el equipo de trabajo una serie de actividades y
responsables.
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Actividad

Descripcion de la
actividad

Fecha Responsable

Respuesta ESAP

Proyectar y enviar los
logos

04/03/2026 | Angélica - Manuel

Convocatoria

Envio de links a los
grupos

04/03/2026 | Andrea Pefaloza

Seleccion de
emprendedores

Seleccionar 15
emprendedores segun
los criterios mencionados
por la ESAP

05/03/2026 ESAP - Wilmar

Lista de
participantes IPES

Excel con nombres
numero de cc de
emprendedores,
acompafantes y
contratistas ipes

05/03/2026 | Angélica Ortega

Piezas graficas
promocionales

promocion del evento

ESAP

Disefio grafico
Carnet

Identificaciéon de
emprendedores

06/03/2026 Sandra - Monica

Disefio grafico
habladores

Identificacién de
emprendimientos por
mesa

06/03/2026 Sandra - Monica

Publicacion y
comunicacion con
seleccionados

Andrea Penaloza

Reporte de Ventas

Formatos y reporte final
de ventas

Sophia - Andrea

10/03/2026 ,
Ledn
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Actividad Descnp_c!on el Fecha Responsable
actividad
QR encuesta de Imprimir uno para cada 10/03/2026 | Anaélica Ortega
satisfaccion mesa g 9
Pendiente de
emprendedores y sus
productos, repartir
Montaje de feria carnets,. habladqres de 10/03/2026 Sophia -’Arleth -
mesa revisar multitomas y Angélica-
extensiones si se
necesitas, vitrinismo y
exhibicion
Presentar el grupo de
emprendimiento,
Stand de explicarle a los 10/03/2026 2 Personas
informacion interesados a requisitos
para entrar a nuestro
programa
Cronograma de Asistencia / Acompafamiento
Mainan mai: m Tarde 1: m : m
Monica Sandra
angelica Monica
Sophia Andrea Pefaloza
Nelson Andrea Leo6n
Arleth Alejandra
Geancarlo Wilmar
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